
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรใหบ้รกิำรขอ้มลูขำ่วสำร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบอี าเภอกะพอ้จังหวดัปัตตานกีระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑว์ธิกีารเงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอและในการพจิารณาอนุญาต 

 

ความมุง่หมายส าคญัของพระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการพ.ศ. 2540 มุง่โดยตรงตอ่การพัฒนาโครงสรา้งพืน้ฐานเพือ่

รองรับสทิธกิารรับรูข้องประชาชนหรอืมุง่ตอ่การจัดการความรูก้ารพัฒนาเครอืขา่ยความรูจ้ากขอ้มลูขา่วสารของราชการโดยกา

หนดใหห้น่วยงานของรัฐมอีานาจหนา้ทีเ่กีย่วกับขอ้มูลขา่วสารโดยใหเ้ก็บรักษาขอ้มูลขา่วสารตา่งๆของหน่วยงานและตอ้ง

จัดพมิพเ์ผยแพร่จัดไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดหูรอืเปิดเผยเมือ่ประชาชนรอ้งขอตามลาดับความสาคัญของขอ้มลูขา่วสารบาง

ประเภททีก่ารเปิดเผยอาจกระทบความมั่นคงของรัฐความปลอดภัยของประชาชนหรอืสว่นไดเ้สยีอนัพงึไดรั้บความคุม้ครองของ

บคุคลอืน่ไดแ้ละขอ้มลูขา่วสารทัง้หลายเหลา่นีเ้มือ่มอีายคุรบเวลาทีก่ฎหมายกาหนดหน่วยงานของรัฐมหีนา้ทีส่ง่มอบใหห้อ

จดหมายเหตแุหง่ชาตเิพือ่คัดเลอืกไวใ้หป้ระชาชนไดศ้กึษาคน้ควา้หลักเกณฑก์ารปฏบิตังิาน 7.1.1 ความมุง่หมายสาคญัของ

พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของราชการพ.ศ. 2540 มุง่โดยตรงตอ่การพัฒนาโครงสรา้งพืน้ฐานเพือ่รองรับสทิธกิารรับรูข้อง

ประชาชนหรอืมุง่ตอ่การจัดการความรูก้ารพัฒนาเครอืขา่ยความรูจ้ากขอ้มลูขา่วสารของราชการโดยกาหนดใหห้น่วยงานของรัฐมี

อานาจหนา้ทีเ่กีย่วกับขอ้มูลขา่วสารโดยใหเ้ก็บรักษาขอ้มลูขา่วสารตา่งๆของหน่วยงานและตอ้งจัดพมิพเ์ผยแพร่จัดไวใ้ห ้

ประชาชนเขา้ตรวจดหูรอืเปิดเผยเมือ่ประชาชนรอ้งขอตามลาดับความสาคญัของขอ้มลูขา่วสารบางประเภททีก่ารเปิดเผยอาจ

กระทบความมั่นคงของรัฐความปลอดภัยของประชาชนหรอืสว่นไดเ้สยีอนัพงึไดรั้บความคุม้ครองของบคุคลอืน่ไดแ้ละขอ้มลู

ขา่วสารทัง้หลายเหลา่นีเ้มือ่มอีายคุรบเวลาทีก่ฎหมายกาหนดหน่วยงานของรัฐมหีนา้ทีส่ง่มอบใหห้อจดหมายเหตแุหง่ชาตเิพือ่

คดัเลอืกไวใ้หป้ระชาชนไดศ้กึษาคน้ควา้หลักเกณฑก์ารปฏบิัตงิาน 7.1.1 ความมุง่หมายสาคญัของพระราชบัญญัตขิอ้มลูขา่วสาร

ของราชการพ.ศ. 2540 มุง่โดยตรงตอ่การพัฒนาโครงสรา้งพืน้ฐานเพือ่รองรับสทิธกิารรับรูข้องประชาชนหรอืมุง่ตอ่การจัดการ

ความรูก้ารพัฒนาเครอืขา่ยความรูจ้ากขอ้มลูขา่วสารของราชการโดยกาหนดใหห้น่วยงานของรัฐมอีานาจหนา้ทีเ่กีย่วกับขอ้มลู

ขา่วสารโดยใหเ้ก็บรักษาขอ้มลูขา่วสารตา่งๆของหน่วยงานและตอ้งจัดพมิพเ์ผยแพร่จัดไวใ้หป้ระชาชนเขา้ตรวจดหูรอืเปิดเผยเมือ่

ประชาชนรอ้งขอตามลาดับความสาคัญของขอ้มลูขา่วสารบางประเภททีก่ารเปิดเผยอาจกระทบความมั่นคงของรัฐความปลอดภัย

ของประชาชนหรอืสว่นไดเ้สยีอันพงึไดรั้บความคุม้ครองของบคุคลอืน่ไดแ้ละขอ้มลูขา่วสารทัง้หลายเหลา่นีเ้มือ่มอีายคุรบเวลาที่

กฎหมายกาหนดหน่วยงานของรัฐมหีนา้ทีส่ง่มอบใหห้อจดหมายเหตแุหง่ชาตเิพือ่คดัเลอืกไวใ้หป้ระชาชนไดศ้กึษาคน้ควา้ 

 
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบโีทรศพัท ์073-494170 โทรสาร 
073-494097  /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม :5 นาท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยืน่ค าขอและตรวจสอบหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานปลัดองคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบ)ี) 

 
(หมายเหต:ุ -) 

1 นาท ี - 

 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจา้หนา้ทีค่น้หาขอ้มูล 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานปลัดองคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบ)ี) 

 

(หมายเหต:ุ -) 

3 นาท ี - 

 

3) กำรพจิำรณำ 

ผูใ้ชบ้รกิารรับขอ้มลูขา่วสาร 

1 นาท ี - 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานปลัดองคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบ)ี) 

 
(หมายเหต:ุ -) 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
ส ำเนำ1ฉบบั 

หมำยเหตุ- 

- 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 

ส ำเนำ1ฉบบั 
หมำยเหตุ- 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่ ี

(หมายเหต:ุ -) 
คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบอี าเภอกะพอ้จังหวัดปัตตาน ี (หมายเหต:ุ -) 

(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอขอ้มูลขา่วสารทางราชการ 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน:การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสาร 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบอี าเภอกะพอ้จังหวดัปัตตานีกรมสง่เสรมิการปกครอง

ทอ้งถิน่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบอี าเภอกะพอ้จังหวัดปัตตานี 

ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

 
1)ขอ้มลูขา่วสารของทางราชการพ.ศ.2540 

ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:ทอ้งถิน่ 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ:ขอ้มลูขา่วสารของทางราชการพ.ศ.2540 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 10.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:[ส าเนาคูม่อืประชาชน] การใหบ้รกิารขอ้มลูขา่วสาร 05/10/2558 14:46 การใหบ้รกิารขอ้มลู

ขา่วสารองคก์ารบรหิารสว่นต าบลกะรุบอี าเภอกะพอ้จังหวัดปัตตานี 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


